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For at starte en lageroptælling, skal du først oprete en lageropgørelsestype. Du gør dete ved at gå �l  
Menu  Varelager  Lageropgørelsestyper.  

 
 

 

Hernæst vil der blive åbnet et nyt vindue, hvor du skal klikke på + ikonet for at oprete en ny 
lageropgørelsestype.
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Nu vil et nyt vindue åbne, hvor der nu skal udfyldes Type, Beskrivelse, Genereringsmetode og Varelager. 

 

 

Nu skal man �lføje placeringer. Dete er loka�oner på dit varelager. I dete �lfælde vil der blive lavet en fuld 
lageroptælling, hvorved alle loka�oner er �lknytet. Hernæst trykkes på gem og luk. 
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Nu hvor lageropgørelsestypen er sat, skal man gå �l klargør lageropgørelse. Det gør man ved at gå �l  
Menu  Varelager  Klargør lageropgørelse 

 

 

Når man har klikket på klargør lageropgørelse, vil der åbnes et nyt vindue. I dete vindue skal man udfylde 
type, beskrivelse og varelager. Man starter med at klikke på forstørrelsesglasset, for at vælge hvilken 
lageropgørelsestype.  
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Når man klikke på den valgte type, vil beskrivelse og varelager blive udfyldt. På linjerne vil der forekomme 
de vare, som er på lager med det antal, de er registreret �l. Dernæst skal de linjer, som skal bruges i 
lageropgørelsen, krydes af i. Når dete er gjort, kan man klikke på generer lageropgørelse, hvorved man 
bliver taget videre �l næste step.  

 

 
Ved at klikke på Generér lageropgørelsen, total, vil alle linjer i dokumentet blive talt med i lageropgørelsen. 
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Når man klikker på Generer lageropgørelse eller Generér lageropgørelse, total, fryses lageret, hvilket vil 
sige at der ikke kan ske transak�oner på varer. Det næste step i lageroptælling bliver gjort i 
Lageropgørelsesstatus.  

 

 
Nede på linjerne vil man kunne redigere i data, hvorvidt om det registerede antal på lager, rent fak�sk er 
det rig�ge.  

Alt e�er om der er færre eller flere varer, bliver dete registreret på fysisk antal. Ved at registrere i fysisk 
antal, vil afvigelse og omkostningsafvigelse blive ændret.  
 

 

 
Hvis du trykker på Afslut Optælling, ski�er dokumentets status �l registering. Det betyder at optællingen er 
i gang, og der er stadig mulighed for at ændre i data.  
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Når afslut optælling er valgt, har man to muligheder for at fortsæte. Enten fuldfør lageropgørelse eller 
Annullér lageropgørelse.  
 

Fuldfør lageropgørelse vil afslute lageroptællingen, og ved brug af Annullér lageropgørelse, stoppes 
lageroptællingen. 

 

 
Nu hvor man har trykket Fuldfør lageropgørelse, vil status på dokumentet ski�e �l Fuldført. Dermed er 
lageropgørelse afslutet.

 

 


